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Note:

These letters are designed to provide guidance and improve writing skills, with the aim
of enhancing understanding and effective expression. The content has been carefully
prepared to support students in academic and educational letter writing.

Author: Muhammad Asghar

Purpose: To contribute to education by providing meaningful and helpful content for
learning and practice.

Copyright & Usage Policy
© 2026 Muhammad Asghar. All rights reserved.

No part of these letters may be reproduced, redistributed, or used for commercial
purposes without the explicit written permission of the author. These letters are
intended solely for personal study and educational use.



	:کلاس: 12th
	:مضمون: اردو 
	🔰 خطوط نویسی 
	1. دوست کے نام اس کی والدہ کی وفات پر تعزیتی خط 
	امتحانی مرکز 
	5 نومبر 2021ء 
	میرے پیارے دوست !علی!
	السلام !علیکم!
	تمہاری والدہ محترمہ کے انتقال کی خبر سن کر مجھے بے حد افسوس ہوا۔ یہ خبر سن کر دل کو بہت صدمہ پہنچا۔ تمہاری والدہ ایک نہایت نیک، خدا ترس اور شفیق خاتون تھیں۔ جب بھی میں تمہارے گھر آیا، انہوں نے ہمیشہ محبت اور شفقت سے پیش آ کر مجھے بھی اپنے بیٹوں جیسا سمجھا۔ میں بھی انہیں اپنی ماں کا درجہ دیتا تھا۔ 
	ان کی اچانک وفات ہم سب کے لیے ایک بڑا صدمہ ہے۔ وہ ہر ایک کے ساتھ ہمدردی اور نرمی سے پیش آتی تھیں اور پابندی سے نماز ادا کرتی تھیں۔ اللہ تعالیٰ تمہیں اور تمہارے تمام گھر والوں کو اس بڑے غم کو برداشت کرنے کی ہمت اور صبر عطا فرمائے۔ 
	یہ ایک حقیقت ہے کہ موت سے کوئی نہیں بچ سکتا اور ایک دن ہم سب کو اس دنیا سے رخصت ہونا ہے۔ جو لوگ ہم سے بچھڑ جاتے ہیں وہ واپس نہیں آتے، ہم صرف ان کے لیے دعا ہی کر سکتے ہیں۔ ماں کا کوئی نعم البدل نہیں، مگر صبر اور دعا ہی اس غم کا واحد سہارا ہے۔ بے صبری اور پریشانی سے کچھ حاصل نہیں ہوتا، اس لیے ہمت اور حوصلے سے کام لو۔ 
	اللہ تعالیٰ تمہاری والدہ مرحومہ کو جنت الفردوس میں اعلیٰ مقام عطا فرمائے۔ میں تمہارے اس غم میں برابر کا شریک ہوں اور بہت جلد تم سے ملنے آؤں گا۔ میری طرف سے اپنے والد محترم کو بھی تعزیت پہنچا دینا اور گھر والوں کا خاص خیال رکھنا۔ 
	والسلام 
	تمہارا مخلص دوست 
	ج-ب-ا-
	2. نصابی اور غیر نصابی سرگرمیوں میں بھرپور حصہ لینے کی ترغیب 
	امتحانی مرکز 
	تاریخ[تاری�
	میرے پیارے بھائی بھائی[بھا�
	السلام !علیکم!
	میں تمہیں یہ خط اس لیے لکھ رہا ہوں تاکہ تم نصابی سرگرمیوں کے ساتھ ساتھ ہم نصابی اور غیر نصابی سرگرمیوں میں بھرپور حصہ لینے کی اہمیت کو سمجھ سکو۔ تم جانتے ہو کہ تعلیم صرف کتابوں تک محدود نہیں ہوتی۔ کھیل، تقریری مقابلے، ڈبیٹ، ڈرامہ، سائنسی اور ثقافتی سرگرمیاں تمہیں نئی مہارتیں سکھاتی ہیں اور تمہارے اعتماد، نظم و ضبط اور ٹیم ورک کو بھی مضبوط کرتی ہیں۔ 
	میری تم سے درخواست ہے کہ تم نصابی سرگرمیوں کے ساتھ غیر نصابی سرگرمیوں میں بھی فعال حصہ لو۔ یہ سرگرمیاں تمہیں نئے دوست بنانے، اپنی سوچ کا اظہار کرنے اور عملی زندگی میں مضبوط بنانے میں مدد دیں گی۔ یاد رکھو، کامیابی صرف نمبر حاصل کرنے میں نہیں بلکہ علمی، عملی اور جسمانی سرگرمیوں میں توازن قائم کرنے میں ہے۔ 
	اللہ تمہیں صحت مند، محنتی اور کامیاب رکھے۔ میں تمہارے اس جذبے کی حوصلہ افزائی کرتا ہوں اور امید کرتا ہوں کہ تم ہر میدان میں بہترین کارکردگی دکھاؤ گے۔ 
	والسلام 
	تمہارا پیار کرنے والا بھائی، 
	آپ[آپ �
	3. دوست کے چھوٹے بھائی کے انتقال پر اظہار تعزیت 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے دوست دوست[دوس�
	السلام !علیکم!
	مجھے یہ جان کر بہت افسوس ہوا کہ آپ کے چھوٹے بھائی بھائی[بھا�
	آپ کا بھائی سب کے لیے مہربان اور نیک دل تھا۔ اچانک یہ صدمہ سب کے لیے ناقابلِ برداشت ہے، مگر یاد رکھیں کہ موت ایک حقیقت ہے اور ہم سب کو ایک نہ ایک دن اس دنیا سے جانا ہے۔ ہم صرف جانے والوں کے لیے دعا کر سکتے ہیں۔ اللہ تعالیٰ مرحوم کی روح کو جنت الفردوس میں اعلیٰ مقام عطا فرمائے اور آپ اور آپ کے خاندان کو صبر جمیل عطا کرے۔ 
	میری طرف سے اپنے والد محترم کو بھی تعزیت پہنچا دیں اور گھر والوں کا خاص خیال رکھیں۔ میں جلد آپ سے ملنے آؤں گا تاکہ اس غم میں آپ کے ساتھ رہ سکوں۔ 
	والسلام 
	آپ کا مخلص دوست، 
	آپ[آپ �
	4. امتحان میں ناکامی کے بعد حوصلہ افزائی کا خط 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے دوست دوست[دوس�
	السلام !علیکم!
	مجھے معلوم ہوا کہ تم حال ہی میں امتحان میں کامیاب نہیں ہو سکے۔ میں جانتا ہوں کہ یہ تمہارے لیے ایک مشکل اور مایوس کن لمحہ ہوگا، لیکن میں تمہیں دل سے کہنا چاہتا ہوں کہ یہ دنیا کا اختتام نہیں ہے۔ ناکامی زندگی کا حصہ ہے اور یہ ہمیں مضبوط بناتی ہے۔ 
	اہم بات یہ ہے کہ ہم ہمت نہ ہاریں اور دوبارہ محنت کریں۔ یاد رکھو، اصل کامیابی ان لوگوں کو ملتی ہے جو مشکلات کے باوجود دوبارہ کوشش کرتے ہیں اور ہر ناکامی سے سبق سیکھتے ہیں۔ میں جانتا ہوں کہ تم میں صلاحیت اور عقل دونوں موجود ہیں، بس ضرورت ہے کہ تم اپنا وقت صحیح طریقے سے استعمال کرو اور مستقبل کے لیے منصوبہ بندی کے ساتھ محنت کرو۔ 
	میں تم پر بھروسہ رکھتا ہوں اور یقین ہے کہ اگلی بار تم ضرور کامیاب ہو گے۔ ہمت رکھو، مثبت سوچو اور محنت جاری رکھو۔ اللہ تمہیں کامیابی عطا کرے اور تمہیں ہر امتحان میں کامیاب دیکھے۔ 
	تمہارا مخلص دوست، 
	آپ[آپ �
	5. دوست کو زندگی کے نصب العین کے متعلق خط 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے دوست دوست[دوس�
	السلام !علیکم!
	زندگی ایک قیمتی نعمت ہے اور ہر شخص کے لیے ضروری ہے کہ وہ اپنا نصب العین یا مقصد زندگی واضح طور پر طے کرے۔ نصب العین کے بغیر انسان زندگی میں بھٹکتا رہتا ہے اور اپنی صلاحیتوں کا صحیح استعمال نہیں کر پاتا۔ 
	میں تمہیں یہ کہنا چاہتا ہوں کہ اپنے مستقبل کے لیے ایک واضح ہدف مقرر کرو اور اس کی طرف مسلسل محنت کرو۔ چاہے وہ تعلیم میں کامیابی ہو، اچھے کردار کی تربیت ہو یا معاشرتی فلاح کے کام، ہر مقصد کو حاصل کرنے کے لیے نظم و ضبط، صبر اور لگن ضروری ہے۔ 
	زندگی کے نصب العین کو اپنانے سے نہ صرف تمہیں ذاتی ترقی حاصل ہوگی بلکہ تم دوسروں کے لیے بھی مثال بنو گے۔ یاد رکھو، جو شخص اپنے مقصد کے حصول کے لیے محنت کرتا ہے، وہ ہر چیلنج کا مقابلہ کر سکتا ہے اور کامیابی اس کا مقدر بنتی ہے۔ 
	اللہ تمہیں سمجھداری، حوصلہ اور محنت کا جذبہ عطا کرے تاکہ تم اپنے نصب العین کو حاصل کر سکو اور زندگی میں نمایاں مقام حاصل کرو۔ 
	تمہارا مخلص دوست، 
	آپ[آپ �
	6. اپنے استاد کے نام شکرگزاری کا خط 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	محترم استاد استاد[است�
	السلام !علیکم!
	میں یہ خط آپ کی محنت اور رہنمائی کے لیے اپنی دلی شکرگزاری کے اظہار کے لیے لکھ رہا ہوں۔ آپ نے ہمیشہ مجھے نہ صرف کتابی علم بلکہ عملی زندگی کے اہم اسباق بھی سکھائے ہیں۔ آپ کی تعلیم، صبر اور شفقت نے مجھے ہر قدم پر آگے بڑھنے کی ہمت دی ہے۔ 
	آپ کی رہنمائی کی بدولت میں نے اپنی پڑھائی اور کاموں میں بہتری دیکھی ہے اور اپنی کمزوریوں کو دور کرنے کا موقع ملا ہے۔ آپ کی محنت اور لگن ہمیشہ میرے لیے مشعلِ راہ رہیں گی۔ 
	میں دعا گو ہوں کہ اللہ تعالیٰ آپ کو صحت مند، خوش اور کامیابیوں سے بھرپور زندگی عطا فرمائے اور آپ کی تعلیم و تربیت کے کام کو قبول فرمائے۔ 
	آپ کا شاگرد، 
	آپ[آپ �
	7. امتحانی پرچے اچھے ہونے پر والد کے نام وضاحتی خط 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے والد !محترم!
	السلام !علیکم!
	میں آپ کو یہ خط اس خوشی کے اظہار کے لیے لکھ رہا ہوں کہ میرے حالیہ امتحانی پرچے بہت اچھے رہے اور میں اپنی کارکردگی سے مطمئن ہوں۔ آپ کی محبت، رہنمائی اور محنت نے ہمیشہ مجھے آگے بڑھنے کی ترغیب دی اور مجھے محنت کرنے کا جذبہ دیا۔ 
	میں اپنی کامیابی میں آپ کے ساتھ کی گئی محنت، نصیحت اور تعاون کا بھی شکر گزار ہوں۔ اللہ تعالیٰ کرے کہ میں آئندہ بھی آپ کی امیدوں پر پورا اتروں اور ہر امتحان میں بہتر کارکردگی دکھاؤں۔ 
	میں دعا کرتا ہوں کہ اللہ تعالیٰ آپ کو صحت مند، خوش اور طویل عمر عطا فرمائے اور آپ کی تمام کاوشیں قبول ہوں۔ 
	والسلام 
	آپ کا پیارا بیٹا، 
	آپ[آپ �
	8. دوست کے والد کے انتقال پر اظہار تعزیت 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے دوست دوست[دوس�
	السلام !علیکم!
	مجھے یہ سن کر بہت افسوس ہوا کہ آپ کے والد محترم والد[وال�
	آپ کے والد محترم نہایت نیک اور خدا ترس انسان تھے۔ ان کی شفقت، رہنمائی اور محبت ہمیشہ سب کے لیے مشعلِ راہ رہی۔ اللہ تعالیٰ مرحوم کی روح کو جنت الفردوس میں اعلیٰ مقام عطا فرمائے اور آپ اور آپ کے خاندان کو صبر جمیل عطا کرے۔ 
	یہ وقت یقیناً بہت مشکل ہے، مگر یاد رکھیں کہ موت ایک حقیقت ہے اور ہم سب کو ایک نہ ایک دن اس دنیا سے جانا ہے۔ اس دوران ہم صرف دعا کے ذریعے اپنے پیاروں کے لیے سکون اور رحمت کی درخواست کر سکتے ہیں۔ 
	میری طرف سے اپنے والد محترم کو بھی تعزیت پہنچا دیں اور گھر والوں کا خاص خیال رکھیں۔ میں جلد آپ سے ملاقات کر کے اس غم میں آپ کے ساتھ رہوں گا۔ 
	والسلام 
	آپ کا مخلص دوست، 
	آپ[آپ �
	9. دوست کی والدہ کے انتقال پر اظہار تعزیت 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے دوست دوست[دوس�
	السلام !علیکم!
	مجھے یہ جان کر بہت افسوس ہوا کہ آپ کی والدہ محترمہ کا انتقال ہو گیا۔ یہ خبر سن کر دل بہت اداس ہوا۔ میں اس صدمے میں آپ کے ساتھ برابر کا شریک ہوں۔ 
	آپ کی والدہ نہایت نیک، خدا ترس اور شفقت کرنے والی خاتون تھیں۔ ان کی محبت، ہمدردی اور نصیحتیں ہمیشہ سب کے لیے مشعلِ راہ رہیں گی۔ اللہ تعالیٰ مرحومہ کی روح کو جنت الفردوس میں اعلیٰ مقام عطا فرمائے اور آپ اور آپ کے خاندان کو صبر جمیل عطا کرے۔ 
	یہ وقت یقیناً بہت مشکل ہے، مگر یاد رکھیں کہ موت ایک حقیقت ہے اور ہم سب کو ایک نہ ایک دن اس دنیا سے جانا ہے۔ اس دوران ہم صرف دعا کے ذریعے اپنے پیاروں کے لیے سکون اور رحمت کی درخواست کر سکتے ہیں۔ 
	میری طرف سے اپنے والد محترم کو بھی تعزیت پہنچا دیں اور گھر والوں کا خاص خیال رکھیں۔ میں جلد آپ سے ملاقات کر کے اس غم میں آپ کے ساتھ رہوں گا۔ 
	والسلام 
	آپ کا مخلص دوست، 
	آپ[آپ �
	10. چھوٹے بھائی کو بری عادات چھوڑنے اور پڑھائی پر توجہ دینے کی نصیحت 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے بھائی بھائی[بھا�
	السلام !علیکم!
	میں تمہیں یہ خط اس لیے لکھ رہا ہوں تاکہ تمہیں اپنی زندگی میں درست راستہ اختیار کرنے کی تلقین کر سکوں۔ میں نے محسوس کیا ہے کہ تم بعض بری عادات میں مبتلا ہو گئے ہو جو تمہاری صحت اور پڑھائی پر منفی اثر ڈال سکتی ہیں۔ یہ وقت ہے کہ تم ان عادات کو چھوڑ دو اور اپنی تعلیم پر مکمل توجہ دو۔ 
	پڑھائی میں محنت کرنا تمہاری زندگی کے روشن مستقبل کی بنیاد ہے۔ جو نوجوان اپنی تعلیم میں غفلت کرتے ہیں، وہ زندگی میں ترقی حاصل نہیں کر پاتے۔ تم میں صلاحیت اور ہمت موجود ہے، بس ضروری ہے کہ تم اپنی توانائی کو صحیح کاموں میں لگاؤ اور بری عادات سے دور رہو۔ 
	میری تم سے درخواست ہے کہ تم روزانہ کا اچھا معمول بناؤ، اپنی پڑھائی پر دھیان دو، وقت کا صحیح استعمال کرو اور اپنے والدین کا احترام کرتے ہوئے مثبت رویہ اختیار کرو۔ اللہ تمہیں کامیابی عطا کرے اور تمہیں زندگی میں ہر میدان میں کامیاب دیکھے۔ 
	والسلام 
	تمہارا پیار کرنے والا بھائی، 
	آپ[آپ �
	11. مستقبل کے عزائم سے آگاہ کرنے کے لیے بڑے بھائی کے نام خط 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے بڑے بھائی بھائی[بھا�
	السلام !علیکم!
	میں آپ کو یہ خط لکھ رہا ہوں تاکہ آپ کو اپنے مستقبل کے عزائم اور منصوبوں سے آگاہ کر سکوں۔ میری خواہش ہے کہ میں اپنی تعلیم میں نمایاں کامیابی حاصل کروں اور اپنی محنت کے ذریعے نہ صرف اپنے لیے بلکہ آپ اور ہمارے خاندان کے لیے بھی فخر کا باعث بنوں۔ 
	میرا نصب العین یہ ہے کہ میں اپنی پڑھائی پر پوری توجہ دوں، اپنی صلاحیتوں کو بڑھاؤں اور ہر موقع سے فائدہ اٹھاؤں۔ میں چاہتا ہوں کہ میں ہر امتحان میں بہترین کارکردگی دکھاؤں اور اپنی محنت سے مستقبل میں کامیابی حاصل کروں۔ 
	آپ کی رہنمائی اور مشورے میرے لیے ہمیشہ مشعلِ راہ رہے ہیں۔ دعا ہے کہ اللہ تعالیٰ مجھے ہمت اور لگن عطا کرے تاکہ میں اپنے عزائم کو حقیقت میں بدل سکوں اور آپ کی امیدوں پر پورا اتروں۔ 
	والسلام 
	آپ کا پیارا بھائی، 
	آپ[آپ �
	12. ہاسٹل کی زندگی کے بارے میں والد کو خط 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے والد !محترم!
	السلام !علیکم!
	میں آپ کو یہ خط ہاسٹل کی زندگی کے بارے میں آگاہ کرنے کے لیے لکھ رہا ہوں۔ ہاسٹل میں زندگی دلچسپ اور تعلیمی لحاظ سے فائدہ مند ہے۔ یہاں مجھے نظم و ضبط، وقت کی پابندی اور دوسروں کے ساتھ تعاون کا موقع ملتا ہے۔ ہم سب ایک دوسرے کے ساتھ رہ کر زندگی کے عملی اسباق سیکھ رہے ہیں۔ 
	ہاسٹل میں رہنا ابتدا میں مشکل لگتا ہے مگر آہستہ آہستہ عادت ہو جاتی ہے۔ یہاں کی سرگرمیاں، دوستوں کے ساتھ بات چیت اور تعلیمی ماحول مجھے مزید ذمہ دار اور خود اعتماد بنا رہا ہے۔ میں اپنی پڑھائی پر مکمل توجہ دے رہا ہوں اور اپنی صحت اور خوراک کا بھی خیال رکھ رہا ہوں۔ 
	میں دعا گو ہوں کہ اللہ تعالیٰ آپ کو صحت مند اور خوش رکھے اور میں اپنی محنت اور نظم و ضبط سے آپ کی امیدوں پر پورا اتروں۔ 
	والسلام 
	آپ کا فرمانبردار بیٹا، 
	آپ[آپ �
	13. مالک مکان کے نام مکان کی مرمت کے لیے خط 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	محترم جناب مالک[مالک مکا�
	السلام !علیکم!
	میں آپ کو یہ خط اس لیے لکھ رہا ہوں تاکہ آپ کو ہمارے کرایہ کے مکان کی مرمت کی ضرورت سے آگاہ کر سکوں۔ مکان میں کچھ حصے خراب ہو گئے ہیں جن کی فوری مرمت ضروری ہے۔ خاص طور پر چھت، دروازے اور پانی کی لائن میں مسائل پیدا ہو گئے ہیں، جس سے رہائش میں مشکلات پیش آ رہی ہیں۔ 
	میری آپ سے درخواست ہے کہ جلد از جلد مرمت کے اقدامات کریں تاکہ مکان میں رہنا آسان اور محفوظ ہو جائے۔ میں آپ کی شفقت اور تعاون کا شکر گزار ہوں اور امید کرتا ہوں کہ آپ ہماری پریشانی کو سمجھتے ہوئے مسئلے کو جلد حل فرمائیں گے۔ 
	اللہ تعالیٰ آپ کو صحت مند اور خوش رکھے۔ 
	والسلام 
	آپ کا کرایہ دار، 
	آپ[آپ �
	14. والد کے نام ماہانہ رقم میں اضافہ کے لیے خط 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے والد !محترم!
	السلام !علیکم!
	میں آپ کو یہ خط اس لیے لکھ رہا ہوں تاکہ ماہانہ رقم میں معمولی اضافہ کے لیے درخواست کر سکوں۔ جیسا کہ آپ جانتے ہیں، میری پڑھائی اور روزمرہ کے اخراجات بڑھ گئے ہیں، اور تھوڑی سی اضافی رقم سے میری ضروریات آسانی سے پوری ہو جائیں گی۔ 
	میں ہمیشہ اپنی رقم کا صحیح اور محتاط استعمال کرتا ہوں اور کوشش کرتا ہوں کہ کوئی فضول خرچی نہ ہو۔ اگر آپ مہربانی فرما کر میری ماہانہ رقم میں اضافہ کریں، تو میں اپنی تعلیم اور ذاتی ضروریات میں بہتر طریقے سے توجہ دے سکوں گا۔ 
	میں دعا گو ہوں کہ اللہ تعالیٰ آپ کو صحت مند، خوش اور طویل عمر عطا کرے اور آپ کی تمام کاوشیں قبول فرمائے۔ 
	والسلام 
	آپ کا فرمانبردار بیٹا، 
	آپ[آپ �
	15. دوست کے نام حادثہ کا آنکھوں دیکھا حال 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے دوست دوست[دوس�
	السلام !علیکم!
	میں تمہیں یہ خط اس لیے لکھ رہا ہوں تاکہ تمہیں کل ہونے والے حادثے کا آنکھوں دیکھا حال بتا سکوں۔ کل صبح جب میں سکول جا رہا تھا، راستے میں اچانک ایک موٹر سائیکل اور رکشہ کے درمیان ٹکر ہو گئی۔ دونوں گاڑیوں کے مسافر ہلکے زخمی ہوئے، مگر اللہ کا شکر ہے کہ کوئی جانبحق نہیں ہوا۔ 
	حادثہ اتنا شدید تھا کہ راستہ کچھ دیر کے لیے بند ہو گیا اور لوگ جمع ہو گئے۔ میں بھی قریب سے دیکھ رہا تھا کہ کس طرح لوگ زخمیوں کی مدد کر رہے تھے اور پولیس نے موقع پر پہنچ کر صورتحال سنبھالی۔ یہ حادثہ دیکھ کر مجھے یہ احساس ہوا کہ ہمیں ہمیشہ محتاط رہنا چاہیے اور سڑک پر قوانین کی پابندی کرنی چاہیے۔ 
	میں دعا کرتا ہوں کہ اللہ ہمیں اور سب کو ہر قسم کے حادثات سے محفوظ رکھے اور ہمیں ہمیشہ ہوشیار اور محتاط رکھے۔ 
	والسلام 
	تمہارا مخلص دوست، 
	آپ[آپ �
	16. سہیلی/دوست/سہیلی کے نام امتحان کی تیاری کے بارے میں آگاہی
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے سہیلی/دوست/�
	السلام !علیکم!
	میں تمہیں یہ خط اس لیے لکھ رہا ہوں تاکہ تمہیں امتحان کی تیاری کے بارے میں چند اہم باتیں بتا سکوں۔ جیسا کہ تم جانتے ہو، امتحانات زندگی میں ایک اہم مرحلہ ہوتے ہیں اور ان کی کامیاب تیاری کے لیے وقت کی صحیح منصوبہ بندی اور محنت بہت ضروری ہے۔ 
	میری رائے ہے کہ ہر دن کا ایک مقررہ شیڈول بناؤ، اہم مضامین پر زیادہ توجہ دو اور مشکل موضوعات کو بار بار دہراؤ۔ ساتھ ہی ساتھ مختصر وقفے لے کر پڑھائی کرو تاکہ ذہن تازہ رہے۔ اس کے علاوہ امتحان سے پہلے پچھلے پرچوں کے سوالات حل کرنا بھی بہت فائدہ مند ہوتا ہے۔ 
	یاد رکھو، صرف محنت ہی کامیابی کی ضمانت ہے۔ وقت کا صحیح استعمال اور مستقل مزاجی سے تم ہر امتحان میں بہترین کارکردگی دکھا سکتے ہو۔ میں دعا کرتا ہوں کہ اللہ تمہیں محنت کی توفیق دے اور تمہارے تمام امتحانات میں کامیابی عطا فرمائے۔ 
	والسلام 
	تمہارا مخلص سہیلی،/دوست/
	آپ[آپ �
	17. دوست کو شادی میں شرکت نہ کر سکنے پر معذرت اور مبارک باد 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے دوست دوست[دوس�
	السلام !علیکم!
	میں یہ خط آپ کو اس لیے لکھ رہا ہوں تاکہ شادی کے موقع پر اپنی غیر حاضری کے لیے معذرت پیش کر سکوں۔ افسوس ہے کہ میں اپنی مصروفیات کی وجہ سے شادی کی خوشی کے موقع پر آپ کے ساتھ شامل نہیں ہو سکا۔ یقین کریں، میں دل سے آپ کے ساتھ اس خوشی میں شریک ہونا چاہتا تھا۔ 
	اس کے ساتھ ہی میں آپ اور آپ کی زندگی کے نئے سفر کے لیے دل کی گہرائیوں سے مبارکباد پیش کرتا ہوں۔ دعا ہے کہ اللہ تعالیٰ آپ دونوں کو خوشیوں، محبت اور سکون سے بھرپور زندگی عطا فرمائے اور آپ کی شادی شدہ زندگی کامیاب اور خوشگوار ہو۔ 
	میں امید کرتا ہوں کہ جلد ہی ملاقات کا موقع ملے اور میں اپنے دل کی بات اور خوشیاں آپ کے ساتھ بانٹ سکوں۔ 
	والسلام 
	آپ کا مخلص دوست، 
	آپ[آپ �
	18. دوست کو امتحان میں کامیابی اور مبارک باد کا خط 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے دوست دوست[دوس�
	السلام !علیکم!
	مجھے یہ جان کر بہت خوشی ہوئی کہ تم نے حالیہ امتحانات میں شاندار کامیابی حاصل کی ہے۔ تمہاری محنت، لگن اور مستقل مزاجی واقعی قابلِ تعریف ہے۔ میں دل کی گہرائیوں سے تمہیں مبارکباد پیش کرتا ہوں۔ 
	کامیابی حاصل کرنے کے لیے تم نے وقت کی پابندی، مطالعہ اور صحیح منصوبہ بندی کی اور یہی وجہ ہے کہ تم آج کامیاب ہو کر سامنے آئے ہو۔ مجھے یقین ہے کہ تم اسی جذبے اور محنت کے ساتھ آگے بھی کامیابیاں حاصل کرو گے اور اپنی زندگی میں اعلیٰ مقام حاصل کرو گے۔ 
	میں دعا گو ہوں کہ اللہ تعالیٰ تمہیں ہمیشہ خوش رکھے، تمہیں صحت مند رکھے اور تمہیں زندگی کے ہر امتحان میں کامیابی عطا فرمائے۔ تمہاری کامیابی ہمارے لیے بھی فخر کا باعث ہے۔ 
	والسلام 
	تمہارا مخلص دوست، 
	آپ[آپ �
	19. دوست کو بھائی کی شادی میں شرکت کے لیے خط 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے دوست دوست[دوس�
	السلام !علیکم!
	میں تمہیں یہ خط اس لیے لکھ رہا ہوں تاکہ تمہیں اپنے بھائی کی شادی میں شرکت کی دعوت دے سکوں۔ خوشی کی یہ تقریب تاریخ[تاری�
	میں چاہتا ہوں کہ تم اس دن اپنی مصروفیات کو وقت دے کر ہمارے ساتھ شامل ہو اور بھائی کی شادی کی خوشیوں میں شریک ہو۔ یہ موقع ہمارے خاندان کے لیے بہت اہم ہے اور تمہاری شرکت اسے مزید یادگار بنا دے گی۔ 
	میں دعا کرتا ہوں کہ اللہ تعالیٰ تمہیں صحت مند رکھے اور جلد ہمارے ساتھ ملاقات کے مواقع دے۔ ہم سب تمہارا انتظار کریں گے۔ 
	والسلام 
	تمہارا مخلص دوست، 
	آپ[آپ �
	20. منشیات کی روک تھام کا شعور اُجاگر کرنے کے لیے مدیر کے نام خط 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	محترم مدیر صاحب، 
	السلام !علیکم!
	میں آپ کو یہ خط اس لیے لکھ رہا ہوں تاکہ منشیات کی روک تھام اور طلبہ میں شعور اُجاگر کرنے کے حوالے سے اپنی رائے پیش کر سکوں۔ بدقسمتی سے آج کل نوجوان نسل منشیات کی لت میں مبتلا ہو رہی ہے، جو ان کی تعلیم، صحت اور مستقبل کے لیے بہت نقصان دہ ہے۔ 
	میری گزارش ہے کہ اسکول میں منشیات کے نقصانات کے بارے میں آگاہی مہم چلائی جائے، لیکچرز اور ورکشاپس منعقد کی جائیں، اور طلبہ کو اس برائی سے بچنے کی تعلیم دی جائے۔ اس کے علاوہ والدین اور اساتذہ کا تعاون بھی ضروری ہے تاکہ طلبہ محفوظ اور مثبت ماحول میں ترقی کر سکیں۔ 
	میں دعا گو ہوں کہ اللہ تعالیٰ آپ کو صحت مند اور خوش رکھے اور آپ کی کوششیں کامیاب ہوں تاکہ ہمارا تعلیمی ماحول منشیات سے پاک اور محفوظ رہے۔ 
	والسلام 
	آپ کا مخلص شاگرد، 
	آپ[آپ �
	21. دوست کے نام خط کتاب(کتاب کے بارے�
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	میرے پیارے دوست دوست[دوس�
	السلام !علیکم!
	میں تمہیں یہ خط اس لیے لکھ رہا ہوں تاکہ تمہیں ایک ایسی کتاب کے بارے میں بتا سکوں جس نے مجھے بہت متاثر کیا۔ حال ہی میں میں نے کتاب[کتا�
	یہ کتاب ہمیں محنت، لگن اور ایمانداری کی اہمیت سکھاتی ہے۔ اس کے کردار اور واقعات نے مجھے یہ سمجھایا کہ زندگی میں کامیابی حاصل کرنے کے لیے محنت اور صبر بہت ضروری ہے۔ اس کتاب کو پڑھنے کے بعد میں نے اپنے وقت کا بہتر استعمال کرنے اور اپنی عادات میں بہتری لانے کا عزم کیا ہے۔ 
	میں دعا کرتا ہوں کہ تم بھی یہ کتاب پڑھو اور اس کے مثبت اسباق سے اپنے علم اور کردار کو بہتر بناؤ۔ یقیناً یہ تمہیں بھی متاثر کرے گی اور زندگی میں درست فیصلے کرنے میں مدد دے گی۔ 
	والسلام 
	تمہارا مخلص دوست، 
	آپ[آپ �
	22. مہنگائی کی وجہ سے پیدا ہونے والے مسائل کے متعلق اخبار کے مدیر کے نام خط 
	امتحانی مرکز 
	1 فروری 2026ء 
	محترم مدیر صاحب، 
	السلام !علیکم!
	میں آپ کو یہ خط اس لیے لکھ رہا ہوں تاکہ مہنگائی کے بڑھتے ہوئے مسائل کے بارے میں آگاہی فراہم کر سکوں۔ آج کل مہنگائی کی وجہ سے عام لوگوں کی زندگی میں شدید مشکلات پیدا ہو گئی ہیں۔ بنیادی ضروریات جیسے خوراک، تعلیم، صحت اور رہائش کی قیمتیں بڑھ گئی ہیں، جس سے کم آمدنی والے گھرانوں پر بھاری بوجھ پڑا ہے۔ 
	میری گزارش ہے کہ آپ اپنے اخبار کے صفحات پر مہنگائی کے اثرات، عوام کی مشکلات اور ممکنہ حل کے بارے میں آگاہی مہم چلائیں۔ اس سے لوگ محتاط رہیں گے، سماجی شعور پیدا ہوگا اور حکومت و متعلقہ ادارے بھی اس مسئلے کی طرف توجہ دیں گے۔ 
	میں دعا گو ہوں کہ اللہ تعالیٰ آپ کو صحت مند رکھے اور آپ کی کوششیں کامیاب ہوں تاکہ ہمارے معاشرے میں شعور پیدا ہو اور مہنگائی کے مسائل کم ہوں۔ 
	والسلام 
	آپ کا مخلص قارئ، 
	آپ[آپ �


